COMMUNE DE LA PORTE DU DER

ik j Centre Communal d’Action Sociale
BJDer DOSSIER UNIQUE D'INSCRIPTIONS

MATERNELLE/ ELEMENTAIRE

Le dossier unique d'inscriptions vous permet de fournir, en une seule fois, I'ensemble des pieces
justificatives en vue d'une inscription a I'une des activités municipales suivantes (cocher la ou les

cases concernées):

Cantine scolaire (Maternelle et, ou élémentaire)
Accueil du matin et, ou garderie du soir (Maternelle)
Accueil du matin et, ou étude surveillée (Elémentaire)

POUR LES MATERNELLES : Centre des P'tits Loups : les mercredis (période scolaire), la
1 ére semaine des vacances (sauf vacances de Noél), et 3 semaines en juillet pour les enfants
de Maternelle et sur demande les CP

0000

Liste des documents a fournir :

- Dossier d'inscriptions ci-joint complété, daté et signé

- Exemplaire du reéglement général daté et signé

- Justificatif du Quotient Familial CAF ou MSA, ou le dernier avis d'imposition

- Jugement en cas de divorce ou de séparation précisant I'autorité parentale et la résidence
habituelle de I'enfant

- Attestation d’assurance périscolaire/extrascolaire pour I'année scolaire concernée

- Photocopie des vaccins a jour

- Certificat médical en cas d'allergie

- Fiche sanitaire de liaison uniquement pour le Centre des P'tits Loups (maternelle et CP)

Nous attirons votre vigilance sur les n° de téléphone portable que vous nous transmettez. Cela
permet de vous joindre en cas d'urgence concernant votre enfant. Nous vous engageons a remplir
avec le plus grand soin les renseignements qui vous sont demandés et a nous communiquer tout
changement en cours d’année.

DOSSIER UNIQUE D'INSCRIPTIONS A REMETTRE AU CENTRE COMMUNAL D’'ACTION
SOCIALE DE LA PORTE DU DER — Pole Social et de Santé 15 rue des Ponts- Montier-en-
Der 52220 LA PORTE DU DER tél : 03.25.06.30.38

Aucun enfant ne pourra &tre accueilli tant que les formalités administratives n’auront
pas été accomplies. L'inscription ne sera validée que si le réglement des factures est a
jour.



DOSSIER UNIQUE D'INSCRIPTIONS
ANNEE SCOLAIRE 2023/2024

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT
LES RESPONSABLES LEGAUX

(en cas de séparation, souligner le nom du responsable du dossier )

RESPONSABLE 1

RESPONSABLE 2

O Madame O Monsieur

O Madame O Monsieur

NOM, NOM de jeune fille et prénom :

NOM, NOM de jeune fille et prénom :

Adresse compléte :

Adresse compléte :

TELEPHONES TELEPHONES
Domicile : Domicile :
Portable : Portable :
Travail : Travail :
Adresse mail : Adresse mail :
Profession : Profession :
Employeur : Employeur :

Situation de famille : célibataire () ,marié (s) () ,pacsé(s)(] ,divorcé(s)( ] ,séparé(s)( ],

veuf (ve) (), assistante familiale (],

Si séparation des parents, préciser si garde alternée : OUI

Merci de joindre le planning de la garde alternée

Destinataire facturation : RESPONSABLE 1 (]

O

NON ()

RESPONSABLE 2 ()




Numeéro allocataire CAF QU MSA & ..o e

Quotient familial : ...

PERSONNES MAJEURES AUTORISEES A RECUPERER L'ENFANT
NOM- PRENOM LIEN AVEC L'ENFANT TELEPHONE

Si vous souhaitez autoriser un enfant de moins de 6 ans a étre récupéré par une personne agée
de 16 a 18 ans, joindre une autorisation écrite des parents.

Médecin traitant (nom et numéro) :

Allergies alimentaires ou médicales ou autres, joindre le certificat médical :

oul () NON ()

Il est OBLIGATOIRE de mettre en place un Projet d'Accueil Individualisé, a voir avec la Directrice
de I'Ecole Maternelle ou Elémentaire qui transmet l'information au CCAS, pour que le personnel
puisse donner le médicament prescrit. Le CCAS et le personnel sont destinataires d'une copie du
PAL

Autres informations médicales nécessaires a I'accueil de I'enfant : port de lunettes, appareil dentaire,



INSCRIPTION

CANTINE SCOLAIRE

CANTINE SCOLAIRE: OUI () NON ()
VLo 31 o =1 1) 1 | TSSOSO
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Jours de présence a la cantine :

() De maniére réguliére (présence de I'enfant toute I'année), précisez les jours de fréquentation :
Lundi O, Mardi O, Jeudi O, Vendredi O, Planning O

A partir de

(1) De maniére occasionnelle (présence de I'enfant a certaines périodes)

Prévenir le mardi de la semaine précédente

Allergies: OUI() NON(])
Si oui établissement du Projet d’Accueil Individualisé

Régime alimentaire particulier : OUI () NON (]



INSCRIPTION
ACTIVITES PERISCOLAIRES

() MATERNELLE : Accueil du matin et ou garderie du soir : OUI (] NON (] planning (]

Accueil du matin de 7 h 30 a 8 h 30 avec arrivée échelonnée (libre)
Garderie du soir de 16 h 25 a 18 h 30 avec départ échelonné (libre)

Apartir de ....oveeeeeeeeceeeeeee e et indiquer I'heure d'arrivée et de départ
LUNDI MARDI JEUDI VENDREDI
MATIN
SOIR
REIMATTUES ... oo cecrmmrmenomas wro smmasmammmmm ms sommsamssmsn smmnsnaxs 3548 553 LS 4HSTERS G5 945 £435529 HE9 SSEEEEY 430 EaRANOANHS Lo SN SESAL SRR AN

() ELEMENTAIRE : Accueil du matin et ou étude surveillée: OUI (] NON (] planning ()

Accueil du matin de 7 h 30 a 8 h 20 avec arrivée échelonnée (libre)
Etude surveillée de 16 h 15 a 18 h 30 avec départ échelonné (libre)

Apartir de ..o et indiquer I'heure d'arrivée et de départ
LUNDI MARDI JEUDI VENDREDI
MATIN
SOIR
REMATGUES .. sosnn somraer sens suvses sowees ssms oxs swmeessnas cmessams e san xsmme an ommendr 465 55 SEFH S48 AET¥S3 S4ASORE P4 5488 54350 05 6RAH

POUR INFORMATION, LE JOUR DE LA RENTREE SCOLAIRE, IL N'Y AURA PAS
D'ACCUEIL DU MATIN, PAR CONTRE LA GARDERIE DU SOIR OU L'ETUDE
SURVEILLEE SERONT ASSUREES



() Centre des P'tits Loups pour les MATERNELLES et CP (mercredis et/ou
vacances) : ouI () NON (]

La directrice du Centre des P’tits Loups prendra contact avec vous pour vous proposer une
rencontre le 1¢" mercredi de septembre pour confirmer Iinscription et vous présenter les
modalités de fonctionnement.

Les mercredis du Centre des P'tits Loups débuteront a compter du 2 éme mercredi
de septembre.

AUTORISATIONS

Je (nous) soussigné (e) (ons) agissant en qualité de pere,
meére, tuteur(trice), responsable Iégal de I'enfant désigné ci-dessus :

() Déclare(nt) avoir pris connaissance du réglement intérieur et en approuvent les modalités de
fonctionnement d'inscription, et de paiement

(1) Autorise(nt) ou (] n'autorise(nt) pas le personnel, a prendre toutes les mesures qui simposent
en cas de maladie ou daccident de mon enfant (appel du médecin, Samu, pompiers,
hospitalisation).

() Autorise(nt) ou (] n'autorise(nt) pas que mon enfant soit filmé et/ou photographié aux fins

d'utilisations par le personnel dans le cadre d'activités ou exposition interne (pas de diffusion
internet).

() Autorise(nt) ou (] n’autorise (nt) pas mon enfant a participer aux sorties a pieds organisées par
dans la Ville de Montier-en-Der (Haras, Cosec, Médiatheque, Marché...)

Une autorisation spécifique sera demandée si une sortie est envisagée a |'extérieur de Montier-en-
Der.

Je (nous) certifie (ons) sur I'honneur I'exactitude des renseignements figurants ci-dessus et je (nous)
m’engage (ons) a signaler toutes modifications : adresse, téléphone, situation familiale, quotient
familial..., au CCAS de la Porte du Der.

. U SO By s o s s rnss s s s com s s s 3 5k
Nom Prénom Responsable 1 Nom Prénom Responsable 2
Signature Signature




FICHE SANITAIRE DE LIAISON
A COMPLETER POUR
LE CENTRE DES P'TITS LOUPS

(Maternelle et CP)

RENSEIGNEMENTS CONCERNANT L'ENFANT:

NOM €t Prénom d@ I"@NFANT ¢ ... et e o e
DAte O LHEU @ N AISSANMCE Cooooooooeoeo oo e st es s et e s et s sttt ettt e et e it et srene

L'enfant a -t-il eu les maladies suivantes (rayer les mentions inutiles) : Typhoide, Diphtérie, otite,
scarlatine, coqueluche, asthme, rougeole, oreillons.

Régime alimentaire : OUI (] NON (]

Allergies: OUI (] NON ()

Si oui, lesquelles .

Afin de protéger votre enfant nous pouvons étre amené a appliquer creme solaire et anti-moustique
dans la journée.

Recommandations concernant votre enfant :

NOM...e e e Tel e
POITY i 5 585 aommns s soummm o mnonsio 1= (S —————————
Assurance : Votre enfant est-il assuré ? oul (J (JNON

AUTORISATION PARENTALE

Je soussigné(e) Mére, pere, tuteur, responsable légal de
I'enfant désigné ci-dessus, autorise la directrice de I'accueil, a faire soigner mon enfant (incluant
I'application de creme et administration de granules). A faire pratiquer toute intervention,
éventuellement sous anesthésie générale, suivant les prescriptions du médecin. M'engage a payer

la part des frais du séjour incombant a la famille, les frais médicaux, d'hospitalisation et d'opération
éventuels. Date et signature :




VILLE DE LA PORTE DU DER
CENTRE COMMUNAL D’ACTION SOCIALE

Réglement Général

CANTINE SCOLAIRE

Titre | : Objet
Article 1 : Le Centre Communal d’Action Sociale et la Commune de la Porte du Der, aprées convention :

- avec ’ADASMS des Rives Dervoises (Puellemontier) assurent le déjeuner aux éleves de la Maternelle

- avec le college Jean Renoir de La Porte du Der (Montier-en-Der) assurent le déjeuner aux éléves de I'école
élémentaire

Titre Il : Admission

Article 2 : Linscription a la cantine est réservée aux éléves qui fréquentent I'école concernée. Les enfants sont

accueillis en fonction des places disponibles. Le nombre de places est limité au regard des conditions d’hygiene et de
sécurité.

Article 3 : Le service de cantine scolaire a pour objet de permettre aux enfants, qui ne sont pas pris en charge par leurs
parents pendant la pause méridienne, de se restaurer dans des conditions respectant a la fois leur rythme et leur
équilibre alimentaire.

Article 3a : Le personnel de la cantine n’est pas habilité a administrer de médicaments, sauf si PAl est établi. Aucun
enfant n’est autorisé a introduire et prendre un médicament, dés sa prise en charge par le personnel de la cantine. Le
représentant légal d’un enfant devant suivre un traitement médical doit demander au médecin traitant un traitement
tenant compte des contraintes de service (médicament matin et soir, par exemple).

Article 3b : Les éléves souffrant d’allergie alimentaire sont admis a la cantine scolaire. Un projet d’accueil individualisé
(PAI) sera établi entre les parents, renouvelable chaque année.

Titre Il : Modalités d’inscription
Article 4 : Linscription est faite par les parents ou la personne ayant légalement la garde.

Les inscriptions sont prises pour 'année scolaire. L’inscription pourra étre prise en cours d’année pour les nouvelles
demandes.

Les inscriptions se feront auprés du Centre Communal d’Action Sociale de la Porte du Der, Pdle Social et de Sante, 15
rue des Ponts, aux heures d’ouverture au public : les mardi de 14 h a 17 h, mercredide 9 h30a 12 h, jeudide 14 h a

17 h et le vendredi de 9 h 30 3 12 h, et sur rendez-vous en contactant le 03.25.06.30.38/07.86.50.73.43

Aucun enfant ne pourra étre accueilli tant que les formalités administratives n’auront pas été accomplies.

Titre IV : Modalités de réservation des repas

Pour les enfants ne mangeant pas au mois, ou 2 jour fixe, la réservation est obligatoire et devra se faire par le biais
d’une fiche appelée « planning mensuel ». Ce planning doit &tre rempli et adressé impérativement le MARDI de la
semaine précédant le mois de réservation des repas (exemple : cantine d’octobre a réserver le dernier mardi du mois

de septembre)




Pour les éléves de ’ECOLE MIATERNELLE,

En cas d’absence, la famille préviendra obligatoirement et dés que possible, uniquement le responsable de la
cantine scolaire de VIécole maternelle au 06.73.67.26.06 (adresser un sms ou un mail a
animationjeunesse@laporteduder.fr).

Pour les éléves de I’ECOLE ELEMENTAIRE

En cas d’absence, la famille préviendra obligatoirement et dés que possible, uniquement le responsable de la
cantine scolaire de I’école élémentaire au 07.86.50.73.43 par SMS

Attention : aucun repas ne pourra étre ajouté ou supprimé le jour méme, en raison des contraintes du prestataire
de service qui livre les repas.

La cantine scolaire est un service proposé aux familles qui a un colit pour la collectivité et nécessite de la part de
chacun un comportement citoyen.

Titre V : Facturation
Article 5 : Les tarifs sont fixés par une délibération du Conseil d’Administration du C.C.A.S de la Porte du Der

Article 6: Toute inscription supplémentaire ou annulation est prise en compte dans la mesure ol elle est
exceptionnelle et justifiée (par certificat médical). Le remboursement ne s’effectuera qu’a cette condition. Toute
absence non signalée de I'enfant sera facturée.

Article 7 : Le paiement des repas se fait a terme échu. Les factures récapitulent les repas consommés au cours du mois
et sont envoyées aux familles en début de mois suivant. En cas de réclamations justifiées, la régularisation se fera le
mois suivant.

Article 8 : Le reglement doit étre effectué aupres du Trésor Public.

Titre VI : Encadrement

Article 9 : Le personnel d’encadrement a pour mission d’assurer la sécurité, le calme, la discipline durant tout le temps
de la restauration scolaire.

Titre VII : Régles générales de bonne conduite

Article 10 : Les enfants s’engagent a :
- Obéir au personnel d’encadrement et respecter les consignes
- Etre respectueux et polis envers les autres (camarades, personnel d’encadrement...)
- Prendre les repas dans le calme
- Respecter la nourriture
- Respecter le matériel et n’apporter aucun objet personnel de valeur (bijoux, cartes, jeux vidéos, jouets ).
- Respecter les consignes de sécurité lors des trajets de I'école a la salle de restauration scolaire

LE NON RESPECT DE CES REGLES PEUT ENTRAINER L’APPLICATION DES SANCTIONS PREVUES A L’ARTICLE SUIVANT.




Titre VIII : Radiation/Sanction

Article 11 : L'enfant pourra étre radié des effectifs de la Cantine Scolaire pour les raisons suivantes :
- Pour non-paiement des factures dans les délais impartis
- Dans le cas ou I'enfant se signalerait pour sa mauvaise conduite ou par son incorrection vis-a-vis d’autrui.
Un cahier d’observations est établi.

Les personnels d’encadrement affectés au service de cantine signalent les faits a Monsieur le Président du CCAS afin
qu’il engage éventuellement la procédure disciplinaire associée a la sanction envisagée.

A linitiative des seuls personnels d’encadrement :
- Laréprimande orale.

Sur proposition des personnels d’encadrement, par décision de Monsieur le Président du CCAS :
- Laréprimande écrite adressée aux parents constituera un avertissement.

Sur proposition des personnels d’encadrement, par décision de Monsieur le Président du CCAS aprés enquéte et
éventuellement avis du Directeur de I'Ecole :
- L’exclusion temporaire sera prononcée selon la gravité des faits et pourra aller jusqu’a une semaine, voire
un mois et en cas de récidive, I'exclusion définitive.
En cas d’urgence particuliére tenant au comportement de I'enfant et mettant en jeu sa sécurité et celle des autres, le
CCAS de la Porte du Der (Montier-en-Der) se réserve le droit de prendre contact par tout moyen avec les représentants
légaux, afin qu’une mesure d’exclusion immédiate soit mise en ceuvre.

Titre IX : Fonctionnement

Article 12 : Les familles doivent assurer les enfants fréquentant le restaurant scolaire (assurance garantissant les
activités périscolaires).

Article 13 : Pour les éleves de I'école élémentaire, les repas sont pris au Pole Socio-Culturel, dans la salle de
restauration (jouxtant le Collége Jean Renoir), ainsi qu’au self du Colleége pour les plus grands. Pour les éleves de I'école

maternelle les repas sont pris sur le site de I'école maternelle.

Article 14 : Les éléves sont pris en charge par le personnel d’encadrement dans la cour de I'école jusqu’au lieu de
restauration, il en est de méme pour le retour. Les éléves inscrits a la cantine ne doivent en aucun cas sortir de
I'enceinte de I'école.

ACTIVTES PERISCOLAIRES — CENTRE DES P TITS LOUPS

Article 1 : Bénéficiaires

L’accueil périscolaire du matin et du soir est ouvert aux enfants inscrits et fréquentant I'école maternelle et
élémentaire.

Le Centre des P’tits Loups est réservé aux enfants de I'école maternelle et sur demande aux enfants de CP.
Article 2 : Fonctionnement

Une fiche récapitulative indiquant les numéros de téléphone, les horaires d’ouverture et horaire d’accueil seront
distribuées a la rentrée scolaire



Article 3 : Ouverture et horaires des accueils

Maternelle :

Accueil du matin : 7 h 30 a 8 h 30 garderie avec arrivée échelonnée, 8 h 30 fin d’accueil plus de prise en charge, 8 h 35
ouverture des portes pour le temps scolaire.

Garderie du soir: 16 h 25 a 18 h 30 garderie avec départ échelonné, 16 h 25 a 17 h gouter fourni par les parents,

18 h 30 fin de garderie. Attention I'heure de départ des enfants non prévus est fixée a 16 h 35 maximum, toute heure
commencée sera facturée.

Elémentaire :

Accueil du matin : 7 h 30 a 8 h 20 garderie avec arrivée échelonnée, 8 h 20 fin d’accueil plus de prise en charge, 8 h 25
ouverture des portes pour le temps scolaire.

Etude surveillée : 16 h 15 a 18 h 30 garderie avec départ échelonné, 16 h 15 a 17 h gouter fourni par les parents,

18 h 30 fin d’accueil. Attention I'heure de départ des enfants non prévus est fixée a 16 h 30, toute heure commencé
sera facturée.

Article 3 : Tarif et paiement

Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil d’Administration et les factures établies a terme échu sont a régler au
Trésor Public.

Article 4 : Régles de vie/sécurité

Le personnel d’animation veille a la sécurité physique et morale des enfants accueillis et construit une dynamique
visant a promouvoir I’évolution des enfants et leur bien-étre.

- Respecter le personnel et les camarades, respecter le matériel de la collectivité
- llestinterdit au personnel de fumer ou vapoter devant les enfants, consommer de |'alcool, photographier
les enfants a usage personnel, de faire pénétrer des animaux dans les batiments méme tenus en laisse,

introduire des médicaments hors PAl ou tout objet pouvant étre dangereux

La Municipalité et le personnel d’animation seront garants du respect des consignes de sécurité des locaux, du respect
des regles de sécurité en cas de déplacements.

Article 5 : Les objets de valeur
Les objets de valeur sont interdits, comme Il est interdit d’apporter des jeux personnels.

La structure décline toute responsabilité en cas de perte, de vol ou de casse...
Il est conseillé de noter le nom, prénom sur les vétements et affaires.

ACCEPTATION DU REGLEMENT GENERAL

Le seul fait d’inscrire un enfant a ces accueils constitue une acceptation de ce réglement général.

Pére : Mere : Le Président du CGPLSL\\

. . . RIE Dy
Nom, prénom Nom, prénom Le Maire 50T — P
Date Date Jean-Jacques BAYER S0\

Lu et approuvé Signature Lu et approuvé
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